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INFORMATION OM CORONAVIRUSET, COVID-19 TILL
MEDARBETARE MALA KOMMUN

Folkhalsomyndigheten har infort skarpta allmanna réd i Vasterbotten from 10/11- se vidare info pé
kommunens hemsida
https://www.mala.se/nyheter/beslut-om-skarpta-allmanna-rad-i-vasterbottens-lan/

Nu ar det annu viktigare att:

Vara hemma vid symtom!

Halla avsténd! - Géller dven pd arbetsplatsernal!

God handhygien!

Halla ut!

Testa Dig vid symptom! (Testning enbart vid symptom inte annars!)

Inom Maléd kommuns organisation:

Inga tjansteresor - det ar avdelningschef som beslutar om ev. undantag.
Undvik fysisk moten - nyttja mojligheten till distansmaten.
Kommunhuset - dar galler bokade besok, dorren last.

Dérren till skolexpeditionen - dérren 3st, ring pa klockan.

Dessa atgarder skall vara aret ut.

Olika verksamheter - innebar olika &tgarder for att hindra smittspridning - din chef informerar dig!

Provtagning - vid symptom, test om man har Covid-19

Har du symptom som kan vara Covid-19 gor s har:

Kontakta din enhetschef

Du (medarbetaren) dker till sjukstugan och hamtar ut ett sjalvtestkit. Detta gors mellan kl10.30
-11.30, vardagar vid akutingdngen (bakom sjukstugan mot Tjamstan). En frisk gor detta - s&
skicka ngn annan!

Du foljer instruktionerna och lamnar in provet p& samma stalle under samma tidsintervall. Om
provet lamnas in dagen darpé ska det forvaras i kylskdp under natten

Nar du f&r provsvaret - meddela din enhetschef. Tar ca 48 h att f& ett svar. Under den tiden ar
du sjukskriven.

For att kunna gora ett sjalvtest kravs Bank-ID

For vissa verksamheter skall man skriva in en kod - verksamhetskod - detta for att man lattare
skall kunna folja upp och kunna ta kontakt med berord arbetsgivare. Denna kod f&r du av din
narmaste chef.

Om ovanstéende inte kan goras av ndgon anledning f&r berord enhetschef kontakta sjukstugan.

OBS! Har du tydliga symptom och kénner dig sjuk - kontakta sjukvérden direkt!

Kommunen samverkar - med regionen, lansstyrelsen och évriga kommuner i Vasterbotten.

* informationen uppdaterad senast den 20 november
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REK-GRUPPEN INFORMERAR

R&d till dig som ar foralder eller annan vuxen i
barnets/ungdomens narhet om hur du kan
stotta hen att avsta fr&n droger som tobalk,
alkohol och narkotika.

POLISEN INFORMERAR

Vi har fortsatt fokus pé villainbrotten och job-
bar med att forbattra/anpassa var arbetsmeto-
dik. Under vintern brukar det lugna sig lite for
att under varen ta fart igen.

En god relation ar den basta grunden man kan ge
sitt barn. Prata, diskutera och lyssna sd mycket
som mojligt. Det ar aldrig fénigt att vara omtank-
sam eller prata kanslor med sitt barn. Om du ar
orolig, beratta varfor du ar det!

Vivill an en gdng med eftertryck uppmana
Mal&borna att gémma allt guld noggrant eller
anvand fastbultade riktiga sakerhetsskap. Att
ha guldet i ett "vapenskap” hjélper inte, det
skars upp relativt snabbt och ar det inte fast-
bultat g&r det annu fortare. Kommer ligorna
tillbaka till Mald och &ker harifrén utan guld
okar chansen betydlig att de inte kommer till-
baka nasta gang.

Var TYDLIG med att Du INTE tilldter anvéandning
av ndgon form av droger. Satt tydliga granser och
hjalp tondringen hitta argument for att séga nej
till tobak, alkohol och narkotika. Det kan vara
skont att ha en foralder/vuxen att skylla pa for att

kunna saga ne;j.
Grannsamverkan, skydd, belysning och larm &r

Gor overenskommelser och héll dem nar det gal- andra viktiga faktorer som vi lyft manga

ler utetider och dvernattningar mm. Var vaken
nar ditt barn kommer hem s& du ser vilket skick
han/hon ar.

ganger. Modus for den senaste inbrottsvdgen
ar att garningsmannen forst stjal en eller ett
par cyklar som se senare pa natten tar sig fram

med mellan husen.

Hall kontakt med andra féraldrar - du &r inte en-
sam! Var dar ditt barn ar, skjutsa, hamta, svang
forbi och kolla laget eller ordna s att ndgon an-
nan foralder gor det.

Skadegorelsebrott av mycket unga ungdomar
verkar fortsatta tyvarr.

Hor av er till oss med tips. Mvh Polisen Mala

Kontaktuppgifter Polisen

Gruppchef och férundersckningsledare:

Bo Sandstrém

bo.sandstrom@polisen.se

telefon: 070-597 03 90

RING 12 Akuta drenden/pagdende brott

RING 114 14 Tipstelefon/ej br&dskande drenden - Tips
kan lamnas dygnet runt p&: 114 14 knappval 2

Anmal brott via internet - polisens hemsida

Medverka inte sjalv till langning av ndgon typ av
drog, bjud inte och kdp inte ut! Forskning visar
att de tondringar som fér alkohol av sina foraldrar
dricker mer.

Det spelar roll vad du gor och sager!

www.polisen.se

Las mer om gallande samverkansavtal och medborgarlofte i Mald kommun:

https://www.mala.se/kommun-och-politik/radgivande-organ/samverkansavtal-och-

medborgarlofte/

Tillsammans gor vi Mald kommun till en tryggare plats!

Vanligen REK-gruppen, genom Nina Grenvall, skolkurator Mald kommun
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SNART JULLEDIGHETER
- KOM IHAG ATT HANVISA DIN TELEFON

Vi ndrmar oss jultider och ménga av oss planerar nog att vara lediga lite extra. Till
dig som har en egen anknytning vill vi i véaxeln skicka en halsning om att det ar vik-
tigt att du hanvisar din telefon nar du inte finns pé plats. Det kan &dven vara bra att
tanka pa att inte lamna en hel avdelning obemannad. Vaxelns uppgift ar att ta emot
samtal och koppla vidare eller ta meddelande. Det bor finnas ndgon att koppla till
pa varje avdelning under véaxelns éppettider.

Vaxeln har 6ppet enligt foljande:

Den 23 december kl 08.00-12-00 samt 13.00-15.00

Den 28 och 29 december kl 08.00-12.00 samt 13.00-16.00
Den 30 december kl 08.00-12.00 samt 13.00-15.00

Hanvisa dig kan du géra via Trio User (Trion p& webben) - trio.mala.se , Outlook el-
ler genom att skicka ett meddelande till vaxeln via e-post: reception@mala.se s&
hjalper vi dig.

E-POST
- LAGG AUTOSVAR VID FRANVARO

Kom ihdg att lagga ett autosvar till din e-post nar du inte finns pé plats.
Vet du inte hur man gor? Kontakta Linda Nystedt for manual, e-post:
linda.nystedt@mala.se

O Skicka inte autosvar
(®) Skicka autosvar
|:| Skicka endast under det har tidsintervallet:
man 2020-11-30 10:00

tis 2020-12-01 10:00
Svara automatiskt en ganag till varje avsdndare med féljande meddelanden:
fwr] L .
ﬂ@. Inom organisationen e Utanfor organisationen (pa)

Segoe Ul | (8 “ F K u A =iz
Hej och tack far ditt mail!
lag har semester och dterkommer den ){."{.'{."{|

Trevlig helg!

Mvh oo
Malad kommun

Regler...
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NY POSTADRESS TILL MALA KOMMUN

P& grund av andrade avtal med Postnord har Mal kommun fr&n och med nu en ny postadress:
Mal& kommun

Box 2

939 21 MALA (OBS!! aven nytt postnummer)

Besdksadressen och leveransadress (av paket) ar fortsatt p& Storgatan 13, 939 31 MALA.
Mal&bostaden AB och Mald Energi- och industri AB behéller Storgatan 13 som postadress.

| ett &r framat har vi eftersandning pé post som skickas till den gamla adressen, men det ar bra
om vi redan nu bérjar andra dar det behover andras.

Vad behover &tgardas:
Andra postadress i E-postsignaturen (Ansvar: Alla medarbetare)
Blanketter (Ansvar: Varje avdelning som tillhandahéller blanketter)
Information pa hemsidan (Ansvar: Administratorer i hemsidesgruppen)
Fortryckta kuvert (Ansvar: Helena Jonsson Kontorsvaktmastare)

Ovrigt?

Viktigt att tanka pé vid bestéallningar ar att vi nu har separat post- och leveransadress.

Viktigt! Nya tider for utgdende post

Eftersom vi nu har nytt avtal s& kommer inkommande och utgéende post att hanteras pd samma
tid, kI 10.00.

Darfor andras tiden for att lamna utgdende post fran 11.00 till 10.00.

Frégor om posthantering, kontakta Helena Jonsson, anknytning 340 07 (internt) eller via e-post:
helena.jonsson@mala.se

LEDIGA TJANSTER MALA KOMMUN

. Ekonomihandlaggare 100%
Sista ansdkningsdag 202-12-10

Deltidsbrandman Mald och Norsjé raddningstjanst
Sista ansékningsdag 2020-12-10

Vikariat forskola, fritids, grundskola, gymnasium och vuxenutbildning
Sista ansékningsdag 2021-03-31

P& Mal& kommuns hemsida kan du lasa mer om lediga tjanster, folj lanken:
https://www.mala.se/naringsliv-och-jobb/jobba-hos-oss/
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ENTREDORREN FORTSATT LAST PA KOMMUNHUSET,
RINGKLOCKAN HAR PLOCKATS BORT

P& entrédorren finns 3 informationsskyltar:
. STOPP endast bokade besok
. Vid bokade besok vanta vid entrédorren sé blir du hamtad av den du bokat mote med. Tack!

. Vid leveranser av post och paket ring 0953-14002

Till dig som har din arbetsplats i kommunhuset:

. Vid bokat besdk hamtar du ditt besok vid entrédérren vid utsatt tid. Viktigt att tala om detta
for kunden.

Om du kommer till jobbet och det finns kunder utanfér som vill komma in s ar det viktigt att
tala om for dem att det endast ar bokade besck som galler.
Vid problem kontakta receptionen.

Blanketter hanvisas i forsta hand till postlddan utanfor entrédorren (ny postldda med |&s).

Viktigt att alla har med sig sitt passerkort till dérren. Om du skulle ha glémt detta sé ringer du
in p& numret for leverans av post och paket: 0953-14002 (ej kl 12.00-13.00).

Till dig som ar kommunanstalld men som inte har din arbetsplats i kommunhuset, men som
ofta har arenden i kommunhuset (t.ex. hamtning av post):

. Prata med IT s8 att du far ett passerkort, e-post: it@mala.se

LONEOVERSYN 2020
- VARD, OMSORG OCH ADMINISTRATIVA VERKSAMHETER

Det har pga. Covid-19 dragit ut pa tiden med [6nedversynen for vissa av kommunens medarbetare.
Det ar de avtalsomrdden dar Kommunal, Vision, SSR och Ledarna m.fl. berérs, men nu ar man klar
med avtalen pa central niva.

Planen ar att betala ut det engéngsbelopp som finns inom Kommunals avtal med decemberlonen.
Nya |6nen och den retroaktiva delen betalas ut under bérjan av 2021. For Visions avtalsomrade be-
talas den nya ldnen ut med decemberlonen och den retroaktiva delen i bérjan av 2021.

Datum for undertecknande av protokollen kommer att informeras i sjalvservice, vilket Forsakrings-
kassan vill ha besked om.
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TIPS PA BRA INTERNA E-POSTADRESSER

. Felanmalan skickas till felanmalan@mala.se

IT support - skicka dina frdgor och felanmalningar till it@mala.se

For bestallningar av kontorsmébler och kontorsmaterial
(ej skolan som kontaktar skolexpeditionen) skickas till bestalla@mala.se.

For kontakt med vaxeln reception@mala.se

SA RINGER DU INTERNT

Mal& kommun ingér i SAMSA vaxelsamverkan dar aven Arvidsjaurs kommun, Arjeplogs kommun och
Sorsele kommun ingér. Tre av kommunerna har 14000 som vaxelnummer och for att sarskilja kom-
munerna internt sd har kommunerna fatt olika forsta siffra i sina interna nummer:

Arjeplog 1
Sorsele 2

Mald 3

Nar du ringer internt till ndgon i Mald kommun s& ska du alltsd inte anvanda 0O:an + 140 xx. Ratt vag ar
att sl en 3:a som forsta siffra, 340 xx.

Vill du ringa véxeln direkt s& slar du 9:an.
Om du ringer till t.ex. en myndighet eller ett foretag dar du ska ange ett tonval, t.ex. "For felanmalan
tryck 9”. Har maste du gora ett tonval for annars kommer du att skickas in till var egen vaxel.

For tonval tryck *# (stjarna fyrkant). Tonval behdver man bara gora 1 ggr under pdgéende samtal.

Har du frégor om detta ar du valkommen att hora av dig till vaxeln via e-post: reception@mala.se

HUR SVARAR VI | TELEFON

| vaxeln svarar telefonisten "Valkommen till Mal& kommun, du pratar med xxxxx” och nar vi svara i
telefon ute i verksamheterna svarar vi "Mal& kommun och for- och efternamn”, om inte annat be-
stamts pa din avdelning t.ex. Nilaskolan skolskoterska Namn. Men d& &r det viktigt att hela avdelning-
en anvander sig av samma "satt” att svara. Det viktiga ar att man som kund vet vart man kommit och
vem man pratar med (b&de for och efternamn) och att kunden kanner sig val mottagen.

FORMANSCYKEL

Kommunstyrelsen har fattat beslut om att erbjuda "formanscyklar” till Mal& kommuns medarbetare.
En formanscykel ar en cykel som medarbetaren leasar/hyr av arbetsgivaren i tre ar. Betalningen sker
i form av bruttoloneavdrag (avdraget gors innan skatten dras). Nar de tre &ren har gatt far medarbe-
taren kopa cykeln for restvardet (cykelns varde efter 3 r) eller lamna tillbaka den. | och med att man
gor ett bruttoldoneavdrag minskas inkomsten = paverkar bl.a. pensionen.

Upphandlingen har just gatt ut och nar den ar klar kommer mer information.
Tidplan: Cyklar kan komma att erbjudas under varen 2021.
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RIKTLINJER FOR REHABLITERING

Kommunstyrelsen har fattat beslut om "Riktlinjer for rehabilitering”. Det finns att lasa i Outlook un-
der mappar—alla gemensamma mappar—personal.

Det ar mycket viktigt att det blir en fungerande process och att den kommer ingdng sé& fort det gér,
fr&n att du som medarbetare sjukanmaler dig (p& de satt som finns beslutade p& din arbetsplats) till
att din chef genomfor de uppgifter som ligger p& hen. Nyckeln till en bra rehabilitering ar kommuni-
kation, som ocksé ar nyckeln till annat. | Outlook mappar—alla gemensamma mappar—personal finns
det en checklista som pé ett enkelt satt visar arbetsgéngen.

TJANSTEMANNAUTREDNINGEN
- ROR FRAMST ADMINISTRATIV VERKSAMHET

Arbetet genomfors utifrén beslutad aktivitets- och tidplan.
Punkterna organisation och ledningsstruktur ar beslutade och nasta steg ar att:

. Tillsattning av de tre avdelningscheferna

. Avdelningschef formar tillsammans med sina medarbetare organisationen inom enheterna.

En organisationsskiss finns att lasa pd kommunens hemsida under "Personal”.

JULKLAPP 2020

En julklapp i form av ett presentkort pd 400 kr kommer att delas ut till dig som medarbetare i Mal
kommun, detta som ett tack for dina insatser. Presentkortet ges till samtliga som haft manads|én un-
der november 2020, alltsé de tillsvidareanstallda + de visstidsanstallda som har mé&nadslon. Present-
kortet gér att anvanda i Mal&s detaljhandel s& som t.ex. Mal& Jarn och Farg, Burvalls m.fl. Fullstandig
information finns att lasa p& presentkortet.
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KONTAKT

Linda Nystedt kommunikatdr Mal& kommun

anknytning 340 27, e-post linda.nystedt@mala.se
Utgivning 1 ggr/kvartal.

Utgivningsplan finns att lasa pa personalsidorna p& kommunens hemsida, f3lj lanken:

https://www.mala.se/kommun-och-politik/for-personal
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