
SNABB-GUIDE 
till Basetool för
visitmala.se

För föreningar, företag och organisationer



Vill du skapa en ny verksamhet, 
typ sommarcafé, specifik aktivitet 
ni erbjuder eller annat. Klicka på 
”Skapa innehåll”
(Se bild 2 för vidare info)

Vill du se allt innehåll och alla era 
aktiviteter/verksamheter på er 
sida? Klicka på ”Visa allt innehåll” 
(och fortsätt instruktionerna vid 
bild 6)

Klicka på ”Skapa ny verksamhet”

Ge verksamheten ett namn. 
Exempel: MENI AB har underverksam-
heter som Hotell Tjamstan, Tjamstan-
backarna, Down Hill, Camping mm. 
Andra exempel:
Sommarcafé
Ställplatser
Badplats
Vandringsled/stig

(Lista varje verksamhet för sig. Det blir 
enklare för besökaren att få en över-
blick.)
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Fyll i så mycket info som möjligt om er
verksamhet. 
När ni ska ange adress får ni även klicka i på 
karta. 
Ange exakt position!  
Då kan besökaren bättre se mer specifikt var er 
aktivitet äger rum.

Beskrivning
Denna text kan besökaren läsa när den klickat in 
sig på er sida.

Sammanfattning
Syns i den första lilla ruta som besökaren på 
hemsidan ser. VISA EXEMPEL.

OM ni klickar på de tre strecken kommer ni till en meny:
Här kan ni ange extra faciliteter, 
Facebooksida, Instagram, om mer exakt 
vägbeskrivning behövs, övrigt fakta och priser om ni vill 
skriva ut dessa redan här. 

(Detta är inget måste men en bra service för 
besökaren.)
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VIKTIGT att fylla i ”Kategori”
Här är det bra att ange så rätt kategori som möjligt. Ert val påverkar var ni syns på 
visitmala.se. Exempelvis listar vi alla ”Se och Göra”. 
Vi kan också lista Boende, Shopping, Vandring, mm.

Så här ser 
det ut på
visitmala.se



Om du klickat på ”Visa innehåll” 
kommer denna vy fram. 
Här hittar du alla dina aktiviteter/
verksamheter och kan ändra dem 
genom att klicka på ”Redigera”

(Glöm inte att alltid ”Publicera” 
igen så att ändringarna hamnar 
på visitmala.se.)
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Fler manualer och guider finns att hämta hos Basetool: 
https://support.basetool.com/sv/foeretag/

Här hittar ni också kontaktuppgifter till Basetools support som är 
duktiga och pedagogiska och gärna hjälper till. 

Vill ni kontakta Visitor Center nås vi på:

Malå kommun
0953-14291
turism@mala.se



Klicka på ”Skapa innehåll”

Välje namn på evenemanget 
och vilken plats det äger rum 
på.

Klicka på ”Skapa nytt evenemang”

Välj ditt företag som plats, eller sök 
på andra platser i Basetool. 
Du har också möjlighet att skapa 
en ny plats (bara skriv in ett namn 
på platsen dudär evenmanget äger 
rum).
TÄNK PÅ att besökare kan söka 
på ”Plats” och då dyker alla even-
mang på den platsen upp.
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SKAPA EVENEMANG




