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DEL 1: ARBETSGANG

For att gora franvarorutiner val kanda

Rektor ansvarar for att informera ny personal.

Mentor/klassldrare ansvarar for att informera elever och vardnadshavare vid varje
lasarsstart.

Mentor/klassldrare ansvarar for att informera nya elever och vardnadshavare.

For regelbundna uppfoljningar av klassernas franvaro

Arbetslaget ansvarar for att félja upp och kontrollera hur franvaron i klassen ser ut. Detta ska
ske under forsta arbetslagstraffen varje manad.

- Har det varit mycket franvaro i klassen? Varfor?

- Ar det ndgon/nagra elever som har stor franvaro? Varfor?

- Arfranvaron anmald eller ogiltig?

- Ses ndgot monster i franvaron (vissa dmnen, tider, dagar)?

- Behover kontakt tas med vardnadshavare?

For lasarsvisa uppfoljningar av elevs franvaro

Rektor ansvarar for att i elevhdlsoteamets mappstruktur skriva upp namnen pa de elever
vars franvaro ska foljas upp lasarsvis.

Elevhélsoteamet ansvarar for att varje ldsarsslut (innan SchoolSofts arkivering i juli) se éver
rektors lista samt skriva ut |dsarets elevrapport nédrvaro-vecka i farg, och spara den i PMO
under elev-akt. Denna rapport tydliggér om det finns ett monster i elevens franvaro.
Elevhdlsoteamet ansvarar for att skriva ut elevrapport ndrvaro — procent, underlag CSN, och
spara den i PMO under elev-akt. Denna rapport tydliggor franvaron i procent.

Vid oro for elevs franvaro

Mentor/klassldrare ansvarar for att kontakta vardnadshavare. Vardnadshavarna ska alltid
kontaktas innan elevhalsan kontaktas.

Vid hog ogiltig eller ej anmald franvaro

Ej anmald eller ogiltig franvaro

Undervisande ldrare ansvarar for att vid varje lektionsstart narvaro rapportera lektionen i
SchoolSoft. De elever som rapporteras som ej narvarande, och vars vardnadshavare lagt in
mejladress och mobiltelefonnummer i SchoolSoft erhaller omgaende ett mejl eller sms som
bekraftar elevens franvaro.

Administratorerna ansvarar for att varje morgon kl. 9.00 se 6ver dagens alla
franvaroanmalningar och ringa de vardnadshavare som inte erhallit mejl eller sms.
Mentor/klassldrare ansvarar for att kontakta vardnadshavare sa snart som maijligt om elev
avviker under skoldagen.

Mentor/klasslidrare ansvarar for att med eleven samtala om frdnvaron sa snart det &r
mojligt.



A
=

MALA KOMMUN

Barn- och utbildningsavdelningen

Vid upprepad ogiltig franvaro

Mentor/klassladrare ansvarar for att boka ett samtal med elev och vardnadshavare. Vid
behov deltar dven personal ur elevhalsoteamet.

Mentor/klassldrare ansvarar for att skriftligen dokumentera de beslut som fattas om fortsatt
hantering/atgard. (Obs! Inget atgardsprogram)

Mentor/klassldrare ansvarar for att informera vardnadshavare om nasta steg i rutinerna vid
ogiltig franvaro.

Mentor/klassldrare ansvarar for att se till att man under motet beslutar nar och hur
uppféljning ska genomforas.

Fortsatt ogiltig franvaro

Steg 1

Steg 2

Mentor/klassldrare kontaktar elevhilsoteamet via arendeanmalan.

Elevhdlsoteamet lyfter darendet i elevhalsoteamet.

Rektor fattar beslut om utredning av elevens skolsituation.

Elevhdlsoteamet ansvarar for att i PMO under elev-akt dokumentera alla kontakter och
atgarder som sker i samband med elevens franvaro.

Rektor ansvarar for att kalla elev och vardnadshavare till ett mote dar orsaker diskuteras.
Exempel pa dtgarder som kan bli aktuella:

- Samtalskontakt

- Utredning krankande behandling

- Psykologutredning

- Pedagogisk utredning

- Remiss Barn— och ungdomspsykiatri

- Yrkes och studievagledning

- Alternativ skolgang

- Skolkartlaggning

- Atgardsprogram

- Anmalan till Socialtjansten

Rektor ansvarar for att informera Barn- och utbildningsnamnden om drendet.
Rektor ansvarar for uppfoljning och revidering av plan éver fortsatta gemensamma insatser
utifran steg 3.

Vid hog franvaro pa grund av giltig franvaro

Anmald eller giltig franvaro pa grund av sjukdom

Mentor/klassldrare ansvarar for att kontakta vardnadshavare vid hog franvaro pa grund av
sjukdom.

Hoég franvaro vid sjukdom definieras som:

- Att eleven under den senaste perioden varit franvarande i fem sammanhangande dagar

eller fler utan kdand orsak.
- Att eleven har strofranvaro vid tre eller fler olika tillfallen under den senaste perioden.
Mentor/klassldrare ansvarar for att genomféra uppféljning senast tre veckor efter kontakt
med vardnadshavare.
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Vid fortsatt franvaro
Steg 1
=  Mentor/klassldrare ansvarar for att meddela skolskoterska.
= Skolskoterska ansvarar for att boka mote med elev och vardnadshavare for bedémning av
héalsosituation. Ev. formedlas kontakt med skolldkare.
= Skolskoterska genomfor uppféljning med elev och vardnadshavare.

= Skolskoterska ansvarar for att kontakta elevhalsoteamet.

= Elevhdlsoteamet lyfter drendet i elevhalsoteamet.

= Rektor ansvarar for att kalla elev och vardnadshavare till ett mote dar orsaker diskuteras.
Exempel pa dtgarder som kan bli aktuella:
- Skolkartlaggning
- Psykologutredning
- Pedagogisk utredning
- Barn— och ungdomspsykiatri
- Utredning krdnkande behandling
- Yrkes och studievagledning
- Alternativ skolgang
- Ev. anmalan till Socialtjansten
- Ev. beslut om AP

Steg 3

= Rektor ansvarar for att informera Barn- och utbildningsndmnden om arendet.

= Rektor ansvarar for uppféljning och revidering av plan 6ver fortsatta gemensamma insatser
utifran steg 3.

DEL 2: LAGSTOD

Skollagen ( 2010:800)

7 kap. Skolplikt och ratt till utbildning
20§ Den som har vardnaden om ett skolpliktigt barn ska se till att barnet fullgor sin skolplikt.

17§ Om en elev i grundskolan, grundsarskolan, specialskolan eller sameskolan utan giltigt skal uteblir
fran den obligatoriska verksamheten, ska rektorn se till att elevens vardnadshavare samma dag
informeras om att eleven har varit franvarande. Om det finns sarskilda skal behover elevens
vardnadshavare inte informeras samma dag.

3 kap. Barn och elevers utveckling mot malen

Om det inom ramen fér undervisningen eller genom resultatet pa ett nationellt prov, genom
uppgifter fran larare, ovrig skolpersonal, en elev eller en elevs vardnadshavare eller pa annat satt
framkommer att det kan befaras att en elev inte kommer att na de kunskapskrav som minst ska
uppnas, ska detta anmalas till rektorn. Rektorn ska se till att elevens behov av sarskilt stod skyndsamt
utreds. Behovet av sarskilt stod ska dven utredas om eleven uppvisar andra svarigheter i sin
skolsituation.

Samrad ska ske med elevhdlsan om det inte &r uppenbart obehovligt. Om en utredning visar att en
elev ar i behov av sarskilt stod, ska han eller hon ges ett sadant stod.



